PATVIRTINTA

Vilniaus regiono apylinkés teismo
pirmininko 2023 m. balandzio 28 d.
isakymu Nr. V-75(1.2.)

VILNIAUS REGIONO APYLINKES TEISMO MAZOS VERTES
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

[ SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus regiono apylinkés teismo maZos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato Vilniaus regiono apylinkés
teismo (toliau — Teismas) vykdomy mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir
vidaus kontrolés sistemg, uztikrinanéia vykdomy pirkimy teisétumg, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi,
strateginiy ir kity Teismo veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems
asmenims laikymasi.

2. Tvarkos apralas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy
{statymu (toliau — VP]), Viesyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT) direktoriaus patvirtintu MaZos
vertés pirkimy tvarkos apraSu (toliau — MVPTA), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiais
teisés aktais.

3. Teismas pirkimus atlicka vadovaudamasis $iuo Tvarkos aprasu, MVPTA, VP],
Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais konkre€iam pirkimui aktualiais teisés aktais.

4. Pagrindinis Tvarkos apraSo tikslas — uZtikrinti, kad organizuojant ir kontroliuojant
pirkimus Teisme biity racionaliai naudojamos léSos ir darbuotojy darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, vykdant pirkimo sutartis, buity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jsipareigojimy.

5. Pagrindinés Tvarkos apraSe vartojamos savokos:

5.1. maZos vertés pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra maZesne kaip 70 000 Eur (septyniasdeSimt tikstanéiy eury) (be pridétinés
vertés mokes€io), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 174 000 Eur (vienas Simtas
septyniasdeSimt keturi tukstanciai eury) (be pridétinés vertés mokeséio);

5.2. pirkimy iniciatorius — Teismo darbuotojas (administracijos sekretorius, teismo
pirmininko padéjéjas (rySiams su Ziniasklaida ir visuomene), Archyvo skyriaus vedéjas,
Informatikos skyriaus vedéjas, RaStinés skyriaus vedéjas, Rastinés skyriaus pataréjas, Ukio
skyriaus vedéjas, Ukio skyriaus Gikvedys-vairuotojas, ar kitas Teismo kanclerio jsakymu paskirtas
Teismo valstybés tarnautojas ar darbuotojas), kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo biidu jsigyti
reikalingas prekes, paslaugas arba darbus ir koordinuojantis (organizuojantis) jo inicijuoto pirkimo
Teismo sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, uZtikrinantis prekiy
pristatymo, paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitokiems reikalavimams, taip pat inicijuojantis ar
teikiantis pasitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo.

5.3. pirkimy organizatorius — Teismo pirmininko paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, pagal preliminariajg sutartj vykdo atnaujinto tiekéjy
varZymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieka pirkimo procediras, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija). Jis atsakingas
uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Teismo reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby



plano sudaryma, patikslinima ir paskelbimg, pirkimy registravimg, ataskaity rengima ir
paskelbima, pirkimy sutar¢iy skelbima ir kity jam pavesty pirkimy apskaitos funkcijy atlikima.
Pirkimy organizatoriumi gali biiti skiriamas tik nepriekaistingos reputacijos asmuo;

5.4. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai kreipiamasi | tiekéja (tiekéjus),
kvieCiant pateikti pasitilymus;

5.5. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai apie atliekamg pirkima paskelbiama
Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildomas
skelbimas apie pirkimg, vadovaujantis VPT nustatyta tvarka).

6. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos apibréztos VP] 2 straipsnyje ir MVPTA.

7. Teismas privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikos Vyriausybés sprendimu
isteigtos CPO sililomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistema ar sudarytg
preliminarigjg sutart] galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Teismo poreikius ir
Teismas negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodamas tam
skirtas 1éSas. Teismas privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO
paslaugomis ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose.

8. Tvarkos apraSo 7 punkte nustatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO
arba per ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo sutarties
verté nevir§ija 15 000 Eur (penkiolikos tukstanéiy eury) (be PVM).

9. Tais atvejais, kai neatliekamas centralizuotas pirkimas, norédamas jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby, Teismas pirkimg atlieka savarankiskai arba, vadovaudamasis VP] 83 straipsnio
nuostatomis, gali jgalioti kita perkan¢iajg organizacijg atlikti pirkimo procediras. Pastaruoju
atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims
vykdyti. [galiojimai jforminami Lietuvos Respublikos civilinio kodekso nustatyta tvarka.

II SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

10. Pirkimy iniciatorius, i§skyrus Ukio skyriaus vedéjg ir ikvedZius-vairuotojus:

10.1. kitiems kalendoriniams metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny
mety ketvirtg ketvirtj;

10.2. parengia reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sarasa (1 priedas, toliau —
pirkimy sara3as), kuriame nurodo planuojamas jsigyti konkrecias prekes, paslaugas ir darbus,
planuojama pirkimo verte, numatomg ju kiekj ir (ar apimtj), pirkimo inicijavimo pradzia, datas,
kada turi buti sudarytos pirkimo sutartys. Pirkimy iniciatoriai, planuodami ateinanéiy mety
numatomus vykdyti pirkimus, savarankiSkai atlieka rinkos tyrimus;

10.3. pirkimy sgrasg iki kiekvieny mety sausio 10 d. tarnybiniu elektroniniu pastu pateikia
pirkimy organizatoriui.

11. Pirkimy planavimas Ukio skyriuje vykdomas tokia tvarka:

11.1. kiekvienas Teismo rimy tkvedys-vairuotojas kitiems kalendoriniams metams
numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj;

11.2. kiekvienas Teismo rimy Gkvedys-vairuotojas parengia Teismo rimuose reikalingy
pirkti prekiy, paslaugy ir darby sarasg (1 priedas), kuriame nurodo planuojamas jsigyti konkregias
prekes, paslaugas ir darbus, planuojama pirkimo vert¢, numatoma jy kiekj ir (ar apimtj), pirkimo
inicijavimo pradZia, datas, kada turi biiti sudarytos pirkimo sutartys. Kiekvienas Teismo rimy
tikvedys-vairuotojas, planuodamas ateinan¢iy mety numatomus vykdyti pirkimus, savarankiskai
atlieka rinkos tyrimus;



11.3. kiekvienas Teismo riimy tikvedys-vairuotojas Teismo rimy pirkimy sgrasg iki
kiekvieny mety sausio 1 d. tarnybiniu elektroniniu pastu pateikia Ukio skyriaus vedéjui;

11.4. Ukio skyriaus vedéjas sudaro visy Teismo rimy pirkimy sarady suvesting pagal
Teismo rumy ukvedZiy-vairuotojy pateiktus duomenis, parengia visuose Teismo riimuose
reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sarasa (1 priedas), kuriame nurodo planuojamas jsigyti
konkre¢ias prekes, paslaugas ir darbus, planuojamg pirkimo vertg, numatomg jy kiekj ir (ar
apimtj), pirkimo inicijavimo pradZia, datas, kada turi biiti sudarytos pirkimo sutartys;

11.5. Ukio skyriaus vedéjas Teismo rimy pirkimy sarady suvestine iki kiekvieny mety
sausio 10 d. tarnybiniu elektroniniu pastu pateikia pirkimy organizatoriui.

12. Pirkimy organizatorius:

12.1. rengdamas prekiy, paslaugy ir darby viedyjy pirkimy plang (2 priedas, toliau —
pirkimy planas) nurodo pirkimo objekto koda pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyng (toliau —
BVPZ), numatomg pirkimo verte, numatoma pirkimo biidg, numatomg pirkimo pradzia ir pirkimo
iniciatoriy, numatomos sudaryti pirkimo sutarties pobiid] ir trukme¢ bei nurodo, ar pirkimas bus
vykdomas naudojantis CPO, CVPIS priemonémis ar kitokiu biidu;

12.2. apskai€iaves numatomy pirkimy vertes, su Finansy ir apskaitos skyriaus vedéju ar
ji pavaduojanciu darbuotoju suderina kiekvieniems biudZetiniams metams biitiny 1Sy Teismo
pirkimams poreikj;

12.3. iki kiekvieny mety sausio 20 d. parengia Teismo pirkimy plano projekta ir teikia jj
Teismo kancleriui tvirtinti.

13. Teismo kancleris iki kiekvieny mety vasario 15 d. pirkimy plang suderina su Teismo
pirmininku ir jj tvirtina. Patvirtintas pirkimy planas iki kiekvieny mety kovo 15 d. skelbiamas
Teismo internetiniame tinklalapyje.

14. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais jsigyti prekiy, paslaugy ar
darby, nenumatyty pirkimy plane, pirkimy iniciatorius informuoja pirkimy organizatoriy dél
prekiy, paslaugy ar darby jtraukimo j plana, pateikdamas Tvarkos apraso 10.2 papunktyje nurodyta
informacijg. Pirkimy organizatorius jtraukia pirkimg j Teismo pirkimy plang.

15. Patvirtintas pirkimy planas gali biiti perZitirimas kiekvieng ketvirtj ir, esant poreikiui,
tikslinamas. Pirkimy organizatorius patikslintg pirkimy plang suderina su Finansy ir apskaitos
skyriaus vedéju ar jj pavaduojan¢iu darbuotoju dél bitiny €8y Teismo pirkimams poreikio ir teikia
ji Teismo kancleriui tvirtinti. Patvirtintas patikslintas pirkimy planas skelbiamas Teismo
internetiniame tinklalapyje.

III SKYRIUS
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

16. Pirkimo procediira atlieka pirkimy organizatorius arba vieSojo pirkimo komisija
(toliau — Komisija). Komisijg privaloma sudaryti vykdant tarptautinius ir supaprastintus pirkimus.
Pirkimy organizatorius gali atlikti maZos vertés pirkimus ir atnaujinto tiekéjy varZzymosi
procediiras.

17. Pirkimy organizatorius atlieka pirkimus, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
15 000 Eur (penkiolikos ttkstanéiy eury) (be PVM) ir per CPO.

18. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidj, Teismo pirmininko arba Teismo kanclerio
isakymu, vadovaujantis VP] 19 straipsniu, gali biiti sudaroma Komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolatiné Komisija. VP] 19 straipsnio reikalavimas bent vienam Komisijos nariui
tureti pirkimy specialisto paZymeéjimg ir uZztikrinti tokio specialisto dalyvavimg posédyje
netaikomas, kai atlieckamas mazos vertés pirkimas, sutartis sudaroma preliminariosios sutarties ar
dinamineés pirkimo sistemos pagrindu.



19. Komisijos nariai, pirkimy organizatoriai, iniciatoriai, ekspertai ir kiti asmenys,
dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, privalo deklaruoti
vieSuosius ir privacius interesus privaciy interesy registre PINREG, pasirasyti konfidencialumo
pasizadéjimag (3 priedas) ir neSaliskumo deklaracijg (4 priedas), patvirtintg VPT direktoriaus.
PasiraSytus konfidencialumo pasiZadéjimus ir neSaliSkumo deklaracijas registruoja pirkimy
organizatorius, kuris taip pat uZtikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy
organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, prie§ pradédami darba, pasirasyty
nesaliskumo deklaracijg ir konfidencialumo pasiZadéjima.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

20. Pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis patvirtintu atitinkamy mety Teismo pirkimy
planu, kiekvienam pirkimui parengia paraiska dél prekiy / paslaugy / darby pirkimo (5 priedas,
toliau — paraiska) ir pateikia jg pirkimy organizatoriui.

21. ParaiSka gali biiti nerengiama, kai numatomo pirkimo verté nevirija 500 Eur (penkiy
Simty eury) (be PVM). Pirkimy iniciatorius apie tokj pirkimg ZodZiu informuoja pirkimy
organizatoriy, kuris numatoma pirkima ZodZiu suderina su teismo kancleriu.

22. Prie§ pateikdamas parai$ka, pirkimo iniciatorius privalo atlikti rinkos tyrimg
(nevirsijant 15 000 Eur be PVM §is tyrimas gali biiti atliekamas ZodZiu):

22.1. prekiy, paslaugy ar darby charakteristikos, taip pat ir aplinkos apsaugos, energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimy tyrima;

22.2. kainos tyrima;

22.3. konkurencijos tyrima.

23. Rinkos tyrimas gali biiti vykdomas internetu, telefonu, ZodZiu, elektroniniu pastu.

24. Atlikgs rinkos tyrima, pirkimy iniciatorius iSrenka optimaliausius, atitinkan&ius
aplinkos apsaugos, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus ir priimtiniausius Teismui
prekiy, paslaugy ar darby variantus pagal charakteristikg ir uzpildo paraiska.

25. Pirkimy iniciatorius paraiSkoje nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir informacija:

25.1. pirkimo objekto pavadinimg ir trumpa jo apraSyma/apibadinimg (technines,
kokybes ir kt. savybes), kiekj ir (ar) apimtj arba prie parai$kos prideda techning specifikacija;

25.2. pirkimo objekto BVPZ koda (jei sutartis bus sudaroma dél keliy prekiy ar paslaugy
risiy, sutartis priskiriama tai prekiy ar paslaugy rasiai, kurios verté yra didZiausia) ir atsako uz tai,
kad pirkimo paraiskoje nurodytas perkamo objekto kodas atitikty BVPZ nurodytus kodus;

25.3. paslaugy suteikimo, prekiy teikimo, darby atlikimo terming, sutarties galiojimo
terming su visais jmanomais pratgsimais;

25.4. numatoma pirkimo verte pagal rinkos tyrima;

25.5. rekomenduojamy tiekejy sarasy pagal rinkos tyrima;

25.6. pasiulymy vertinimo kriterijus. Kai siiloma ekonomiskai naudingiausig pasitlymg
vertinti pagal kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj — vertinimo parametrus, jy lyginamuosius
svorius ir vertinimo tvarkg;

25.7. kitg reikalingg informacijg pagal paraiskos forma;

25.8. prideda reikalingus bréZinius, planus, projektus.

26. Sialydamas tiekeja pirkimy iniciatorius i§ prieinamy Saltiniy jsitikina, kad prekiy
gamintojas ar paslaugy tiekéjas néra registruotas (jeigu fizinis asmuo — nuolat gyvenantis ar
turintis pilietyb¢) VieSyju pirkimy jstatymo 92 straipsnio 14 dalyje numatytame sgrase nurodytose
valstybése ar teritorijose.

27. Pirkimy organizatorius patikrina parai$ka, ja vizuoja ir suderings su Finansy ir
apskaitos skyriaus vedéju ar jj pavaduojanciu darbuotoju, teikia paraiskg Teismo kancleriui.



28.Teismo kancleris paraiSkg ZodZiu suderina su Teismo pirmininku ir jg tvirtina
priimdamas vieng i§ sprendimy:

28.1. pavesti jau sudarytai Komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sitilyti Teismo
pirmininkui sudaryti konkretaus pirkimo Komisija, patvirtinant jos sudétj ir darbo reglamenta, ir
pavesti jai atlikti Sio pirkimo procediiras.

28.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti Sio pirkimo proceduras.

29. Kai paraiSka suderinta ir patvirtinta, Komisija arba pirkimy organizatorius,
vadovaudamiesi §iuo Tvarkos apradu, MVPTA, VP] atlieka pirkimo procediiras.

30. Kai numatomos sudaryti sutarties verté nevirsija 15 000 Eur (penkiolikos tikstanciy
eury) (be PVM), pirkimas paprastai atlickamas neskelbiamos apklausos biidu. Atvejai, kai
pirkimas CVP IS priemonémis yra privalomas, nurodyti MVPTA.

31. Komisija ar pirkimy organizatorius, vykdydamas maZos vertés pirkimg neskelbiamos
apklausos (ZodZiu ar rastu, i§skyrus pirkimus per CPO) biidu, kreipiasi } pasirinkta skaiéiy tiekejy
ir, jeigu buvo kreipiamasi daugiau kaip ] vieng tiekejg ir gauta daugiau negu vieno tiekéjo
pasitilymy, uzpildo Tiekéjy apklausos pazyma (6 priedas, toliau — pazyma).

32. Komisija ar pirkimy organizatorius pazymg suderina su Finansy ir apskaitos skyriaus
vedéju ar j; pavaduojanc¢iu darbuotoju ir jg tvirtinti Teismo kancleriui.

33. Jei buvo apklausti keli tiekéjai, juos apie pirkimo rezultatus Komisija arba pirkimy
organizatorius informuoja rastu ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo dél laimétojo
priémimo dienos, i8skyrus atvejus, kai pasililymas pateikiamas ZodZiu ar pirkimo sutartis
sudaroma ZodZiu.

34. Kiekvieng atliktg pirkimg Komisija ar pirkimy organizatorius registruoja pirkimy
registracijos Zurnale (7 priedas). Kai pirkimas atliekamas nesudarant sutarties (vienkartinis),
pirkimy organizatorius Finansy ir apskaitos skyriui pateikia prekiy / paslaugy / darby pirkimo kvita
/ PVM sgskaita faktiirg, kurig pasiraSo, taip patvirtindamas, kad jsigyty prekiy / paslaugy / darby
kokybeé yra tinkama, atitinka kiekybinius ir kokybinius reikalavimus, sutartg kaing. Visi pirkimo
dokumentai lieka pas pirkimo organizatoriy ir saugomi teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
PIRKIMU SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

35. Bendrgsias pirkimy sutar€iy sudarymo, vykdymo ir pasibaigimo salygas bei pirkimy
sutaréiy rusis reglamentuoja Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.

36. Pirkimo sutartis sudaroma vadovaujantis MVPTA, VP] ir kitais pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais.

37. Komisija ar pirkimy organizatorius, jvykdes pirkimo procediiras, parengia pirkimo
sutarties projekts, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis, ir
organizuoja pirkimo sutarties pasiraS§yma. Pirkimo sutartis teikiama vizuoti Finansy ir apskaitos
skyriaus vedeéjui ar jj pavaduojanciam darbuotojui, kuris Teismo pirmininko patvirtinty Finansy
kontroles taisykliy nustatyta tvarka patikrina pirkimo teisétumg ir ji patvirtina vizuodamas pirkimo
sutartj.

38. Pirkimo sutartis sudaroma raStu arba ZodZiu. Pirkimo sutartis gali biiti sudaroma
ZodZiu, jei pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur (penkiy tikstan¢iy eury) (be PVM). Pirkimo
sutarties ZodZiu sudaryma patvirtinantis dokumentas yra pirkima patvirtinantis dokumentas (PVM
sgskaita — fakttira, prekiy pirkimo ¢ekis ar kt.).

39. PasiraSyti rengiama tiek pirkimo sutarties egzemplioriy (originaly), kiek yra pirkimo
sutarties Saliy.

40. Pirkimo sutartis pasiraSo Teismo pirmininkas arba Teismo kancleris.



41. Teismo pirmininko arba Teismo kanclerio pasiraSytas pirkimy sutartis VieSyjy
pirkimy sutaréiy registravimo Zurnale (8 priedas) registruoja pirkimy organizatorius. Saliy
pasiraSytas pirkimo sutarties originalas saugomas Teismo kanclerio tarnyboje.

42. Pirkimy organizatorius stebi sutar¢iy galiojimo terminus bei vertes. Likus ne maZiau
kaip 2 ménesiams iki sutarties termino pabaigos arba kai neiSpirkta sutarties verté artima 2
meénesiy saskaity sumai, informuoja pirkimy iniciatoriy apie pirkimo sutarties pabaiga.

43. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatytas jos pratgsimas, o prekiy tiekimas ar paslaugy
teikimas yra biitinas Teismo funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius inicijuoja naujg pirkimg arba
Siame ApraSe nustatyta tvarka numato jy pirkimg ateinanéiais biudZetiniais metais.

44. Jeigu pirkimo sutartyje numatytas jos pratgsimas, pirkimy iniciatorius, atsizvelges j
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, taip pat atlikes tyrimg pirkimo sutarties
objekto rinkos kainai nustatyti, likus ne maziau kaip 1 ménesiui iki sutarties termino pabaigos,
jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslingumg. Pirkimy iniciatorius, nustates, kad Teismui néra
naudinga pratesti galiojandia pirkimo sutartj, informuoja pirkimy organizatoriy ir Teismo kanclerj.
Pirkimy organizatorius parengia rastg tiekéjui dél sutarties pasibaigimo, kurj pasiraSo Teismo
kancleris.

45. Uz pirkimo sutarties vykdyma, valdymg ir prieZiliirg yra atsakingas konkretaus
pirkimo iniciatorius, kuris:

45.1. esant biitinumui, informuoja pirkimy organizatoriy, Teismo kanclerj ir Finansy ir
apskaitos skyriaus vedéja ar jj pavaduojantj darbuotoja apie pirkimo sutarties vykdymo eigg ir
teikia pasitilymus, kaip i8spresti kilusias problemas;

45.2. kontroliuoja, kad pateikty prekiy, atlikty paslaugy ar darby kiekis, apimtis ir
kokybé, pateikimo bei atlikimo terminai atitikty pirkimo sutarties salygas;

45.3. vizuoja atlikty darby, suteikty paslaugy ar pateikty prekiy perdavimo ir priémimo
aktus bei sgskaitas, kontroliuoja, kad pateiktose saskaitose uzfiksuota informacija (pirkimo
objekto apibudinimas, jkainiai, bendra kaina, pirkimo objekto kiekis ir kt.) atitikty pirkimo
sutarties sglygas ir imasi priemoniy, kad pastebéti esminiai trikumai bty istaisyti;

45.4. pirkimo sutarties vykdymo metu iSkilusius klausimus sprendzia konsultuodamasis
su Finansy ir apskaitos skyriaus vedéju ar jj pavaduojanciu darbuotoju ir kitais Teismo pirkimy
procese dalyvaujanéiais asmenimis pagal kompetencija.

46. Pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitiros kontrole¢ atlieka pirkimy organizatorius.

47. Pirkimy sutarCiy pratesimo, keitimo projektai rengiami Tvarkos apraso 38-42
punktuose nustatyta tvarka.

48. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis VP] 89 straipsnio
nuostatomis.

49. Vykdant pirkimo sutatj, PVM sgskaitos faktiiros, sgskaitos faktiiros, kreditiniai ir
debetiniai dokumentai bei avansinés saskaitos teikiamos naudojantis informacinés sistemos
E.Saskaita priemonémis, i§skyrus kai pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu.

VI SKYRIUS
PIRKIMU SKELBIMU IR ATASKAITU TEIKIMAS

50. Pirkimy organizatorius:

50.1. VPT nustatyta tvarka ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties
ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo dienos, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokeéjimo pagal jj pradZios, CVP IS paskelbia rastu pateiktg laiméjusj pasitilyma (iSskyrus atvejus,
kai pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu), rastu sudarytg pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir §iy
sutaréiy pakeitimus, iSskyrus informacija, kuriai taikomi VP] 20 straipsnio 5 dalyje nurodyti



konfidencialios informacijos apsaugos reikalavimai arba kurios atskleidimas priestarauty
informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams,
paZeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy
konkurencijai. [Simtys nustatytos VPI. Informacijg apie ZodZiu sudarytas pirkimy sutartis skelbia
VPT nustatyta tvarka;

50.2. VPT nustatyta tvarka per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams
metams, CVP IS pateikia per kalendorinius metus sudaryty mazZos vertés pirkimo sutardiy
ataskaita. Ataskaita pildoma pagal VPT direktoriaus patvirtintus reikalavimus.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Tarp Teismo ir tiekéjy kylantys ginfai nagrinéjami vadovaujantis VP] VII skyriaus
nuostatomis.

52. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

53. Pasikeitus Siame Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio
pobudZio dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty
redakcijos nuostatos.
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Vilniaus regiono apylinkés teismo
VieSuyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso

3 priedas

Konfidencialumo pasiZadéjimo forma

VILNIAUS REGIONO APYLINKES TEISMAS

(vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

Biidamas

(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atlickant

(pirkime atliekamuy pareigy pavadinimas)
pareigas;
1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;
1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.
2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VPI ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar Teismo
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.
3. Man i3ai8kinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos VP ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujantioms arba
nedalyvaujancioms $alims;
3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams
ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) Teismo interesus
arba trukdyty uZztikrinti sgZiningg konkurencija.
4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Teismui ir tiekéjams padarytus
nuostolius.

(pirkime atliekamy pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas ir pavardé)



Vilniaus regiono apylinkés teismo
Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso

4 priedas

VILNIAUS REGIONO APYLINKES TEISMAS

(vardas ir pavarde, pareigos)

NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d.
Vilnius

Buidamas , pasiZadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atlieckamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy

lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo

principais, atlikti man pavestas pareigas (uzZduotis).

2. Nedelsdamas raStu pranesti Vilniaus regiono apylinkés teismo kancleriui ar jo jgaliotam

asmeniui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i§ $iy

aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,

kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu (-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba

turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu (-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riifies

pajamu;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai

(1vaikiai), broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikai¢iai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrijstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso

konflikto situacijg ir nenusi$alinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo,

pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu

pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atliecka mano su pirkimu

susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto

situacijg, pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo

steb&jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo

funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucija ar

Istaiga, jgaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vie$ojo pirkimo komisijos posédZiuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viedyjy

ir privaéiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan¢iosios organizacijos vadovo

paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir viedyjy pirkimy procedirose dalyvaujantiems
ekspertams.

(pirkime atliekamy pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)



Vilniaus regiono apylinkés teismo
VieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso

5 priedas
VILNIAUS REGIONO APYLINKES TEISMAS
PARAISKA
DEL PREKIU / PASLAUGU / DARBU PIRKIMO
20 m. d.Nr.___
Vilnius
Pirkimo objektas (Trumpai apibidinti:
kas, kokiu tikslu perkama, kiekis ir (ar
apimtis)
BVPZ kodas, numatoma pirkimo verté | Kodas -
(Eur su PVM), sutarties pobiidis ir trukmé | Verté -
Sutarties pobudis ir trukmé:
Atlikus rinkos tyrima, rekomenduojamy | 1.
tiekéjy sgrasas 2,
3,

Ekonomiskai naudingiausias pasililymas
iSrenkamas pagal

Maziausia kaina [ |
Kainos ar sanaudy ir kokybés santykj [ ]
Gyvavimo ciklo sgnaudas [ ]

Pirkimo vykdymo budai

CPO[ |
CVP IS skelbiamas [ ]
CVP IS neskelbiamas [ ]

Apklausa ZodZiu | |
Apklausa rastu [ |

Pirkimo nevykdymo per CPO prieZastys

Mazas kiekis [ ]

Prekes/paslaugos néra CPO [ ]

Racionaliau sigys pati PO [ ]

Bendra numatomo pirkimy suma iki 10 000 Eur be
PVM] |

PRIDEDAMA.:

1. Rinkos tyrimas (reklama, el. pasto laiskai ir kt.).

2. Techniné specifikacija.
3. Kiti dokumentai.

(pirkimy iniciatoriaus pareigos)

SUDERINTA
Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas

(para3as) (vardas ir pavardé)

SUDERINTA
Pirkimy organizatorius

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

Paraisks tvirtinu ir pavedu: Sudarytai komisijai atlikti pirkimo procediras [ ] Sitilyti teismo

pirmininkui sudaryti $io pirkimo komisijg

Teismo kancleris

[ 1 Pirkimy organizatoriui atlikti pirkimy procediiras [ |

(vardas ir pavardé, parasas, data)
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Vilniaus regiono apylinkés teismo
Viedyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso

6 priedas

TVIRTINU
Teismo kancleris

VILNIAUS REGIONO APYLINKES TEISMAS (parasas)

4 v (vardas, pavardé)
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

(data)
20 m. d.Nr.

Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo biidas:

Pirkimo objekto apraSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):
BVPZ kodas:

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip I:l ne | |
Vykdomas skelbiamas pirkimas: ] Skelbimo paskelbimo data: 1

Vykdomas neskelbiamas pirkimas: I:l Kvietimo i$siuntimo data: I:l

Tiekéjai apklausti: iodiiul |ra§tu | |

Apklausti/pateike pasiilymus tiekéjai:

Eil. . . Adresas, interneto svetainés, el. pasto adresas, telefono, fakso
Tiekéjo pavadinimas i
Nr. numeris ir kt.

l.

Tiekéjy sitilymai:

Eil. Pasiiilymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. (nurodyti)

Tiekéjo pavadinimas Sitilymo Pavadinimas, kiekis Kaina su PVM

pateikimo Eur
data

1.
Tinkamiausiu pripaZzintas tiekéjas
Pastabos
(pirkimo organizatoriaus pareigos) (paraSas) (vardas ir pavarde)
SUDERINTA

Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas

(paraSas)

(vardas ir pavarde)

(data)



