VILNIAUS REGIONO APYLINKES TEISMO
INFORMATIKOS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

1.1.planuoja, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Informatikos skyriaus darbg, asmeniskai atsako
uz Siam skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima;

1.2.uztikrina teismo naudojamy informaciniy technologijy (teismo vidinés informacinés sistemos,
Lietuvos teismy informacinés sistemos, garso jraSymo sistemos, darbo uzmokescio apskaitos ir kt.)
funkcionavimg, sauguma, atnaujinimg ir plétra;

1.3.pagal kompetencija koordinuoja ir jgyvendina teismo darbui reikalingy informaciniy technologijy
projektavima, diegima;

1.4.organizuoja, kontroliuoja Informatikos skyriaus pagal kompetencija jgyvendinamos teismo
naudojamy informaciniy technologijy elektroninés informacijos saugos politika, administruojamy
informaciniy technologijy bei kompiuteriy tinklo saugos priemoniy vykdyma;

1.5.rengia ir teikia teismo informacinés sistemos valdytojo vadovui pasitilymus dél saugos
dokumenty priémimo, keitimo ar panaikinimo;

1.6. koordinuoja elektroninés informacijos saugos incidenty, jvykusiy teismo informacinéje
sistemoje, tyrima, iSskyrus atvejus, kai §ig funkcijg atlieka informacijos saugos darbo grupés;

1.7. informuoja Nacionalinés teismy administracijos saugos jgaliotinj apie esminius informacijos
saugumo incidentus;

1.8.organizuoja teismui reikalingos kompiuterinés, programinés jrangos ir organizacinés technikos
Isigijimg, inicijuoja teismo personalo materialinj-techninj apriipinimg Sia jranga bei technika bei
pagal kompetencija nustato reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikij, dalyvauja rengiant
teismo metinius vieSyjy pirkimy planus;

1.9.uztikrina teismo naudojamos kompiuterinés technikos remonta, programinés jrangos atnaujinima
laiku;

1.10. uztikrina teismo kompiuterinés technikos apskaitg ir programinés jrangos licencijy registro
tvarkyma;

1.11. teismo pirmininkui ir kancleriui teikia siilymus dél kompiuteriniy tinkly, informaciniy
technologijy biiklés gerinimo ir modernizavimo, duomeny saugos politikos ir reikalavimy
atnaujinimo;

1.12. pagal kompetencija rengia dokumentus, susijusius su Informaciniy technologijy skyriaus veikla;
1.13. rengia Informatikos skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus;

1.14. pagal kompetencija teikia informacijg dél asmeny prasymuy, pareiskimy ir skundy, susijusiy su
Informatikos skyriaus veikla bei imasi priemoniy, kad biity i$spresti juose keliami klausimai;

1.15. dalyvauja teismo pirmininko ar teismo kanclerio sudaryty nuolatiniy ir laikinyjy komisijy darbe,
teikia reikalingg informacijg bei pasitilymus;

1.16. pagal Informatikos skyriaus kompetencija bendradarbiauja su valstybés ir savivaldybiy
institucijomis, jstaigomis bei organizacijomis, teismo pirmininko ar kanclerio pavedimu jose
atstovauja teismui;

1.17. uztikrina apsaugos priemoniy jdiegimg, veikimg ir prieZiiirg darbo vietose, turinciose [IRIS
elementy;

1.18 wuztikrina, kad pasitelkiant JIRIS techning prieziiira vykdancius subjektus bity sudaryti
telekomunikacijy planai ir schemos ir juose nurodyta laidy, kabeliy lokalizacijos vieta, jy skaicius,
tipai, numeriai;



1.19. vadovaudamasis IIRIS saugumo reikalavimais, rengia, igyvendina ir kontroliuoja teismo,
tieck¢jo JIRIS saugumo valdymo procediiras ir su jomis periodiskai supazindina JIRIS
administratorius ir naudotojus;

1.20. parengia dokumentus, reikalingus leidimui naudoti JIRIS gauti, organizuoja Sio leidimo gavima;
1.21. uztikrina, kad JIRIS naudotysi asmenys, turintys teis¢ susipazinti su [IRIS apdorojama ar
perduodama jslaptinta informacija, taip pat kontroliuoja JIRIS naudotojy veiksmus;

1.22. vykdo JIRIS naudotojams suteikty slaptazodziy ir (ar) naudotojy tapatybés nustatymo jrenginiy
administravimo kontrolg;

1.23. organizuoja ir tikrina sisteminj rezervinj [IRIS informacijos kopijavimg ir atkiirima;

1.24. tikrina surinktg informacijg apie jvykius (procesy klaidas, neteisétus naudotojus ir JIRIS veiklg);
1.25. pranesa teismo pirmininkui, tiek€jo vadovui ar jo jgaliotam asmeniui apie visus Zinomus teismo,
tiekéjo JIRIS apsaugos trukumus, jvykusius pazeidimus ir imasi priemoniy jiems pasalinti.

1.26. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio teismo kanclerio ir teismo pirmininko pavedimus, susijusius
su teismo veikla, kad biity pasiekti teismo strateginiai tikslai.

1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

2.1.turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i$silavinimu arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg iSsilavinima;

2.2.turéti 5 mety darbo patirtj informaciniy technologijy analizés, kiirimo ar administravimo srityse;
2.3.turéti 10 mety vadovaujamo darbo patirties;

2.4.gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius teismy organizavimo, veiklos, administravimo ir savivaldos
sistemg, darbo teisinius santykius, vie$aji administravimg, asmens duomeny apsauga, informaciniy
sistemy projektavimg, diegima, priezilirg, administravima;

2.5.moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, iSmanyti Siuolaikines informacines
technologijas, kompiuteriy architektira, kompiuteriniy tinkly veikimo, duomeny baziy sudarymo ir
veikimo principus, kompiuteriy tinklo saugos priemones;

2.6.sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir
saugojimo taisykles;

2.7.gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti pagrjstas iSvadas,
savarankiskai planuoti ir organizuoti darbg;

2.8.gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti veikla, rinktis darbo metodus.



