PATVIRTINTA

Vilniaus regiono apylinkés teismo
2020 m. birzelio 30 d.

kanclerio jsakymu Nr. V-192

VILNIAUS REGIONO APYLINKES TEISMO
FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS
VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybeés lygmuo — skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas (V lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus teismo kancleriui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. finansy valdymas.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. veiklos planavimas;
4.2. dokumenty valdymas.
III SKYRIUS

PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. finansy apskaitos politikos formavimas ir jgyvendinimas, finansiniy ir tkiniy operacijy
teisétumo uztikrinimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. dalyvavimas planuojant teismo biudzets,
6.2. finansiniy ir apskaitos dokumenty valdymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

8. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo strukttirinio
padalinio veiklas.

9. Valdo struktiirinio padalinio Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.
10. Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

12. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.
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13. Vadovauja buhalterinés apskaitos tvarkymui pagal Lietuvos Respublikos buhalterines
apskaitos jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansines atskaitomybés standartus ir
kitus buhalterine apskaitg reglamentuojanéius teisés aktus.

14. Uztikrina teisés aktais nustatytais terminais finansinés atskaitomybés parengima ir
teikima valstybés institucijoms teises akty nustatyta tvarka.

15. Uztikrina finansiniy ir fikiniy operacijy teisétuma, valstybés 1é8y naudojimg jstatymy
nustatyta tvarka ir tinkama dokumenty jforminimo kontrolg bei pataria teismo pirmininkui ir
kancleriui apskaitos politikos klausimais.

16. Rengia teismo vykdomy programy samatas, analizuoja skirty 1Sy panaudojima, tikslina
samatas biudZetiniy mety eigoje.

17. Dalyvauja rengiant teismo biudZeto projektus, strateginius veiklos planus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. I3silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. igsilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.2. studijy kryptis — finansai;

18.3. studijy kryptis — apskaita;

18.4. studijy kryptis — ekonomika;

18.5. studijy kryptis — vadyba;

arba:

18.6. igsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.7. darbo patirtis — finansy valdymo srities patirtis;

18.8. darbo patirties trukmé — ne maZiau kaip 5 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. komunikacija — 4;

19.2. analizé ir pagrindimas — 4;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

19.4. organizuotumas — 4;

19.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

20. Vadybineés ir lyderystés kompetencijos ir ju pakankami lygiai:
20.1. lyderyste — 4,

20.2. veiklos valdymas — 4;

20.3. strateginis poZifris — 4.

21. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. informacijos valdymas — 4.

22. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. finansy valdymas ir apskaita — 4;

22.2. veiklos planavimas — 4.
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