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VILNIAUS REGIONO APY;LINKES TEISMO PIRMININKO PADEJEJO
RYSIAMS SU ZINIASKLAIDA IR VISUOMENE
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Vilniaus regiono apylinkés teismo (toliau - teismo) pirmininko padéjéjas rySiams su
zZiniasklaida ir visuomene yra karjeros valstybés tarnautojas.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Teismo primininko padéjéjo rySiams su Ziniasklaida ir visuomene pareigybé reikalinga
riipintis visuomenés pasitikéjimo teismu ir teismo, teismy sistemos jvaizdZio formavimo klausimais,
teikti oficialia informacijg vieSosios informacijos rengéjams apie teismo veiklg. Pagrindiné Sias
pareigas einancio valstybés tarnautojo darbo vieta — Vilniaus regiono apylinkés teismo Vilniaus rajono
rimai, Ukmergés g. 322, Vilnius.

ITT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje —
vieSyjy rysiy.

IV SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. buti jgijes teisés krypties aukstajj universitetinj iSsilavinimg (bakalauro ir magistro arba
universitetiniy vientisyjy studijy magistro kvalifikacinis laipsnis);

4.2. turéti ne maZesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj teismy sistemoje, jskaitant Nacionaline teismy
administracija, arba 1 mety darbo patirtj vieSujy rysiy srityje;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius teismy organizavimo, veiklos, administravimo ir savivaldos
sistemg, vieSgjj administravima, visuomenés informavima, vieSosios informacijos teikima, asmens
duomeny apsauga, reikalavimus jstaigos interneto svetainéms, teisés gauti informacijg i§ valstybés
istaigy klausimus;

4.4. sklandZiai déstyti mintis ra$tu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

4.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti pagrijstas
iSvadas, savarankiskai planuoti ir organizuoti darba;

4.6. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;



4.7. moketi ne maZiau kaip viena $iy Europos Sajungos oficialiy kalby: angly, vokieciy ar
prancilizy pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu.

) _ VSKYRIUS |
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. seka teismo veiklag, gaunamas bylas ir teismo jvykius bei laiku rengia ir, suderings su
teismo pirmininku, jo pavaduotoju, ar byla nagrinéjanciu teis¢ju (jei teikiama informacija apie
nagrinéjamg arba iSnagrinéta bylg), laikantis teisingumo, tikslumo, operatyvumo, tolygaus
aptarnavimo, reguliarumo ir nesaliskumo principy, pateikia apie tai oficialig informacijg visuomenés
informavimo priemoniy atstovams;

5.2. uztikrina, kad apie teismo veikla pateikta klaidinga informacija biity nedelsiant patikslinta,
arba paneigia klaidingus ar netikslius faktus.

5.3. seka teismy savivaldos institucijy, darbo grupiy, komisijy, kuriose dalyvauja teismo
atstovai, veikla bei rengia apie tai oficialig informacija visuomenei, vieSosios informacijos rengéjams;

5.4. riipinasi aktualios visuomenei informacijos pateikimu teismo interneto svetaingje,
organizuoja teismo interneto svetainés atnaujinima;

5.5. operatyviai ir sistemingai renka visuomenés informavimo priemonése pateikiamg
informacijg, susijusig su teismo, teismy savivaldos institucijy bei teismy veikla, jg analizuoja, esant
poreikiui pateikia §ig informacija teismo pirmininkui, teis¢jams, kitiems teismo darbuotojams;

5.6. organizuoja jvairius renginius (seminarus, diskusijas ir kt.) bei susitikimus su visuomene
teismo veiklos klausimais;

5.7. rengia teismo visuomenés informavimo, komunikacijos, vieSujy rySiy strategijas, veiksmy
planus, kriziy valdymo planus bei juos jgyvendina;

5.8. konsultuoja teismo pirmininkg, teis€¢jus bendravimo su vieSosios informacijos rengéjais,
dalyvavimo spaudos konferencijose klausimais, pataria rengiant straipsnius, kalbas, praneSimus;

5.9. kuruoja teismo pirmininko oficialius susitikimus;

5.10. organizuoja ir vykdo spaudos konferencijas, visuomenés informavimo kampanijas,
Svietéjiskas akcijas ir kitas vieSyjy ry$iy priemones;

5.11. organizuoja informaciniy leidiniy, garso ir vaizdo medziagos apie teisma rengimg, leidima
ir platinima;

5.12. teismo pirmininko pavedimu gali rengti meting teismo veiklos apZvalga arba konsultuoti
jos rengéjus, teikia informacijg ry$iy su visuomene veiklos apibendrinimui, koordinuoja ataskaitos
vizualy pateikima;

5.13. pagal kompetencijg inicijuoja j teisma besikreipianéiy asmeny nuomonés tyrimus,
apklausas;

5.14. rUpinasi visuomenés pasitikéjimo teismu ir teismo jvaizdzio formavimo klausimais, teikia
teismo pirmininkui pasililymus, iS§vadas ar rekomendacijas, galinéias pakelti visuomeneés pasitikéjimo
teismu lygj;

5.15. organizuoja, vykdo ir tobulina teismo viding komunikacijg, aktualios informacijos
platinimg teismo viduje;

5.16. kuruoja teismo savanoriy tarnybos veikla;

5.17. atstovauja teismui visuomenés informavimo srityje Nacionalinéje teismy administracijoje,
teismy savivaldos institucijose, teismuose bei jy organizuojamuose renginiuose;

5.18. savo kompetencijos ribose teikia informacija Nacionalinei teismy administracijai pagal
Teiséjy tarybos patvirtintg informacijos teikimo tvarkos aprasa, parengtus informacinius praneSimus
visuomenei apie teismo aktualijas, prane§imus visuomeneés informavimo priemonéms ir kita teisés akty
reglamentuotg informacija;



5.19. vykdo kitus teismo pirmininko su teismo veikla susijusius nenuolatinio pobiidZio
pavedimus, kad biity pasiekti teismo strateginiai tikslai.

5 5 VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus teismo pirmininkui.

SusipaZinau:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



